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Capitolul I. DISPOZITII GENERALE

Art.1. Prezentul regulament stabileste cadrul organizatoric si modul de functionare in
Universitatea Ecologica din Bucuresti a invatamantului cu frecventa redusa (IFR).

Art.2. Organizarea si functionarea Invatdmantului cu frecventa redusd are drept temei
prevederile Legii educatiei nationale nr. 1/2011, republicatd cu modificarile si completarile
ulterioare, Legii nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, H.G. nr. 1011/2001 privind
organizarea si functionarea IFR in institutiile de Invatdmant superior, precum si standardele si
criteriile stabilite de Agentia Romana de Asigurare a Calititii in Invatimantul Superior.

Art.3. (1) In Universitatea Ecologica din Bucuresti, forma de invatimant cu frecventa
redusa functioneaza in baza:

* H.G. nr. 140/2017, modificata si completata prin H.G. nr. 615/2017,

* Deciziei Rectorului UEB, emisa in conformitate cu aprobarile ARACIS de acreditare a
acestel forme de invatamant

= prezentului regulament.

(2) In Universitatea Ecologici din Bucuresti coordonarea activititilor ce se
desfasoara la aceasti formd de invatamant este asigurata prin Departamentul pentru Invatimant cu
Frecventa Redusa (Departamentul IFR), structura unitara organizata la nivel de universitate.

(3) Misiunea Departamentului IFR constd 1n initierea, dezvoltarea si managementul
programelor de studii la forma de invatamant cu frecventd redusd. De asemenea, Departamentul
IFR monitorizeaza si evalueazd periodic activitatile proprii acestei forme de Invatimant, in
colaborare cu facultitile organizatoare ale respectivului program de studiu.

(4) In scopul realizarii acestei misiuni Departamentul IFR are urmatoarele
responsabilitati:

a. asigura accesul tuturor studentilor Inscrisi intr-un program de studii la forma IFR la toate
serviciile de suport: asistentd la inscriere, consiliere profesionala, asistenta educationala, distribuirea
resurselor de Invatdmant, acces la mijloacele de comunicatie, examinare corectd si asigurarea
inregistrarilor privind rezultatele obtinute;

b. asigurd un sistem adecvat de rezolvare operativa a sesizarilor si solicitarilor studentilor
inscrisi la I[FR;

c. asigura informarea adecvata si corecta a studentilor privind programele de studii si tipul
de diplome obtinute la absolvire, conditiile de inscriere si serviciile oferite, taxele de studii si
costurile suplimentare, tehnologiile educationale §i de comunicatii utilizate, procedeele de
examinare;

d. dezvoltd si promoveaza o politica clard privind: producerea de resurse de invatamant si
asigurarea dreptului de autor, utilizarea tehnologiilor informationale si accesul la acestea, utilizarea
bibliotecilor virtuale proprii, in parteneriat sau inchiriate, distribuirea materialelor didactice,
producerea si utilizarea materialelor si mijloacelor multimedia;

e. asigura confidentialitatea bazelor de date privind toate activitatile studentilor,
permanenta lor actualizare, stocarea informatiilor in conditii de sigurantd, protejarea acestora
impotriva furtului sau modificarilor neautorizate;

f. asigura derularea In conditii optime a contractelor de parteneriat privind: desfasurarea
procesului educational la IFR, producerea de resurse de invatamant specifice, utilizarea resurselor
de invatamant si tehnologiilor de comunicatie etc.;

g. asigura un program de management al calitatii, pentru Indeplinirea criteriilor si
standardelor impuse de ARACIS programului de studii la IFR;

h. intocmeste state de functii adecvate programului de studii la IFR care se avizeaza de
consiliul facultatii si se aprobd de catre senat;

1. normeaza si confirma activitdtile prestate in cadrul programului IFR;

j. asigurd instruirea cadrelor didactice in privinta proiectdrii si editarii suporturilor de curs
in manierd specifica IFR, cu sprijinul unor experti in domeniu;



k. asigurd si coordoneaza furnizarea cursurilor si a altor materiale de instruire prin
utilizarea tehnologiilor educationale bazate pe INTERNET;

l. monitorizeaza si evalueaza periodic impreuna cu comisiile de asigurare a calitatii din
facultate programele de studii ale celor doud acestei forme de Invatamant, in scopul cresterii
eficientei prin asigurarea corespondentei dintre continutul activitatii didactice si competentele ce
trebuie formate prin respectivele calificdri universitare, in acord cu standardele academice si in
contextul cerintelor pietei de munca;

m. sprijind facultdtile in autorizarea / acreditarea celor doud forme de invatamant, la diferite
specializari;

n. dezvoltd in permanentd infrastructura I[FR in cadrul universitatii.

Capitolul II. CADRUL ORGANIZATORIC

Art.4. Departamentul pentru Invatamant cu Frecventd Redusa (DIFR), structurd academici
unitard ce coordoneazd aceastd forma de invatdmant, se constituie la nivelul universitatii la
propunerea senatului, cu aprobarea consiliului de administratie si cuprinde in structura sa personal
propriu si cadre didactice stabilite de facultdtile care au obtinut autorizare/acreditare pentru aceasta
forma de invatamant.

Art.5. Departamentul este condus de un consiliu prezidat de un director. Consiliul reuneste
cate un reprezentant al fiecarei facultati organizatoare de studii la forma IFR. Membrii consiliului si
directorul departamentului sunt propusi de senat si aprobati de consiliul de administratie prin
Decizia emisa de Presedintele Universitatii Ecologice.

Art.6. Activitatea Departamentului IFR este coordonata din partea senatului de prorectorul
pentru activitatea de invatdmant si asigurare a calitatii.

Art.7. (1) Directorul Departamentului IFR propune senatului universitatii spre aprobare
organigrama si structura serviciilor specifice pentru: managementul programelor de studii, relatiile
cu studentii, realizarea si distribuirea resurselor de invatare, promovarea programelor.

(2) Directorul Departamentului IFR solicitd conducerilor facultatilor care
organizeaza si desfasoard IFR ca, in cadrul secretariatelor acestor structuri, pentru gestionarea
actelor de studii si a situatiilor scolare ale studentilor Inmatriculati la forma IFR, sd fie numit
personal corespunzator numarului acestora.

Art.8. Fiecare program de studiu IFR dispune de un coordonator desemnat de facultatea
organizatoare a respectivului program.

Art.9. (1) Selectia candidatilor pentru forma IFR se desfasoara conform Metodologiei
privind criteriile generale de organizare si desfasurare a concursului de admitere aprobata de
senat. Admiterea poate fi organizatd numai de facultdtile care au obtinut autorizare
provizorie/acreditare pentru aceste forme de invatamant.

(2) Inmatricularea studentilor pentru programele de studii IFR se realizeazi pe baza
contractelor de scolarizare, iar parcurgerea planului de invatamant se reglementeaza prin contracte
anuale de studii semnate intre studenti si facultate.

Art.10. Atributiile Departamentului [FR la nivel de universitate:

a. asigura derularea in conditii optime a procesului de invatamant sub aspectul producerii,
multiplicarii si distribuirii resurselor educationale IFR, precum si in privinta accesului si utilizarii
tehnologiilor informationale specifice, a materialelor §i mijloacelor multimedia, a bibliotecilor
virtuale (proprii, in parteneriat sau inchiriate) etc.;

b. asigurd resursele de invdtdmant necesare 1n cadrul centrelor teritoriale unde se
desfdsoara programe de studii in forma IFR: suporturi de curs, carti de referinta, materiale didactice
ajutdtoare, precum $i spatii adecvate intalnirilor periodice asistate, spatii pentru studiul individual
conform necesitatilor locale ale utilizatorilor, produse multimedia, acces la INTERNET;

c. avizeaza planurile de Invatdmant pentru specializarile din universitate care au forma
IFR;



d. coordoneazd la nivel de universitate programul de asigurare a calitdtii pentru
specializarile care au forma IFR, prin monitorizarea si evaluarea periodica a acestora;

e. sprijind cadrele didactice in asigurarea calitatii cursurilor de la forma IFR in privinta
structurii specifice, relevantei cognitive si profesionale a continutului, operationalizarii si
aplicabilitatii cunostintelor, tehnologiilor pedagogice utilizate etc.;

f. asigura informarea studentilor privind programele de studiu si tipul de diplome obtinute
la absolvire, cerintele de Inscriere si serviciile oferite, taxele de studiu si costurile suplimentare,
tehnologiile educationale si de comunicatii utilizate, procedeele de examinare;

g. participa la intocmirea modelului de contract de scolarizare si a modelului de contract
anual de studii pentru studentii Tnmatriculati la IFR;

h. promoveaza politici clare si echitabile privind accesul studentilor inmatriculati la IFR la
serviciile de suport si la facilitatile oferite de universitate: asistenta la inscriere, facilititi financiare,
asistentd educationald, livrarea resurselor de Invatamant, acces la mijloacele de comunicatie,
examinare corectd, informare operativa privind rezultatele obtinute, consiliere profesionald;

i. asigurd un sistem de rezolvare operativd a solicitarilor si sesizarilor studentilor de la
programele de studii IFR;

j. coordoneaza activitatea de evaluare internd in vederea intocmirii dosarelor de autorizare
provizorie / acreditare a unor programe de studii (licentd si masterat) la IFR;

k. asigura sistemul de administrare eficienta a bazelor de date pentru forma IFR;

. dezvolta permanent baza materiald a IFR.

Art.11. Atributiile membrilor Departamentului IFR in privinta organizarii la nivel de
facultate a Tnvatamantului cu frecventa redusa sunt urmatoarele:

a. elaboreaza si propun spre aprobare planurile de invatdmant pentru programul de studii
IFR pe care le organizeaza,

b. 1Intocmesc si propun spre aprobare statele de functii pentru specializarile IFR organizate;

c. desemneaza coordonatorii de specialitate pentru fiecare program de studii IFR organizat;

d. coordoneazd elaborarea si asigurd calitatea materialelor didactice pentru programul de
studii IFR;

e. asigurd furnizarea prin mijloace multimedia si/sau format electronic a suporturilor de
curs, cartilor de referinta recomandate in bibliografii, a altor materiale didactice ajutatoare;

f. coordoneaza incheierea contractelor de scolarizare si contractelor anuale de studii cu
studentii inscrisi la forma IFR i propun spre aprobare conducerii universitatii respectivele
contracte;

g. informeaza studentii de la IFR cu privire la structura anului universitar, planurile de
invatamant, conditiile si cerintele de promovabilitate, planificarea activitatilor asistate, rezultatele
obtinute la examene si verificari;

h. initiaza procesul de evaluare interna in vederea autorizarii provizorii/ acreditarii unor noi
programe de studii in forma IFR.

Capitolul IIL. ACTIVITATEA DE INVATAMANT

Art.12. Activitatea didacticd se subordoneaza metodologic si sub aspectul continutului
stiintific departamentelor si facultatilor organizatoare ale programelor de studii la forma IFR, fiind
totodatd coordonata la nivel de universitate de catre Departamentul IFR.

Art.13. Durata programelor de studii universitare la forma IFR este stabilitd prin lege,
durata studiilor fiind corespunzatoare cu forma de Invatimant cu frecventa.

Art.14. Personalul didactic implicat in activitatea IFR din universitate este format din
coordonatori/responsabili ai programelor de studii, titulari de disciplina si personal didactic aferent
activitatilor de seminar, lucrari practice sau de laborator, indrumare de proiect, practicd de
specialitate.



Art.15. (1) Departamentul IFR solicitd facultatilor care au autorizare/acreditare pentru
aceastd forma de invatdmant, ca titularii de disciplind din cadrul programelor de studii sa fie cadre
didactice cu norma de bazd in universitate sau asociate. Acestia trebuie sd elaboreze fisele
disciplinelor si s coordoneze echipa care redacteazd materialele didactice (manuale, ghiduri, caiete
cu lucrari de laborator etc.) in formatul specific activitatilor IFR.

(2) Cadrele didactice care desfagoara activitati de seminar, proiect, lucrdri practice,
pot fi titulare sau asociate, in conditiile legii.

Art.16. (1) Planurile de invatamant pentru forma IFR sunt avizate de Departamentul IFR si
au urmatoarele caracteristici:

a. durata studiilor este aceeasi cu cea a Invatamantului cu frecventd, dar formele de
realizare sunt diferite;

b. activitatile de seminar si de evaluare pe parcurs sunt identice ca numar de ore cu cele de
invatdmantul cu frecventa;

c. activitdtile aplicative (laborator, proiect, practicd) au acelasi numar de ore ca la
invatamantul cu frecventa.

(2) Activitatile obligatorii de seminar, lucrari de laborator, proiecte, lucrari practice
sunt planificate inclusiv in zilele de vineri, sdmbatd si duminica fara a depasi 10-14 ore pe
sdptamana. Programarea acestor activitati nu se face grupat, Tnaintea sesiunilor de examene.

(3) Fisele disciplinelor vor avea structura celor de la invatamantul cu frecventa, dar
vor fi insotite de calendarul activitatilor obligatorii, precizandu-se explicit data la care acestea se
efectueaza.

(4) La forma IFR pot fi organizate si cursuri de sinteza.

Art.17. Sistemul de evaluare la forma IFR este cel corespunzator formei de invatdmant cu
frecventd, sarcinile tuturor studentilor, indiferent de forma de Tnmatriculare, fiind identice; diferenta
intre programul urmat de studentii de la IFR si studentii de la IF consta in compensarea orelor de
curs aferente invatdmantului cu frecventd cu studiul individual pe duratd echivalentd pentru
studentii inmatriculati la forma IFR.

Art.18. In cazul formei IFR functioneazi sistemul de credite transferabile, in conditii
identice cu cele prevazute pentru forma cu frecventa.

Art.19. Departamentul IFR care gestioneaza programele de studii IFR din cadrul facultatilor
din UEB intocmeste state de functii ale programelor de studii organizate de forma IFR.

Art.20. Activitatile didactice specifice formei IFR se normeaza in statul de functii distinct
fatd de cele de la IF, conform legislatiei in vigoare.

Art.21. Normarea activitatilor didactice specifice formei IFR — activitati de seminar, lucrari
practice si de laborator, indrumare de proiecte etc. — se face la fel ca la forma IF, pe baza numarului
de ore prevazute in planurile de invatdmant.

Capitolul IV. PROMOVAREA PROGRAMELOR DE STUDII. PUBLICITATEA

Art.22. Departamentul IFR, ca structura specializata a Universitatii Ecologice din Bucuresti
pentru desfasurarea programelor de studii la aceasta forma de Invatdmant, elaboreaza ghiduri de
prezentare a specializarilor care ofera astfel de programe, acordand totodatd studentilor consultanta
cu privire la utilizarea tehnologiilor specifice acestor forme.

Art.23. Materialele publicitare de promovare a programelor de studii sub forma IFR, afisate
sau inserate in diferite publicatii sau postate pe INTERNET, vor prezenta date complete, care sa
reflecte situatia reald in ceea ce priveste institutia (potentialul si oferta educationald), personalul de
care dispune si serviciile puse la dispozitia studentilor.

Art.24. Materialele publicitare de promovare a programelor de studii, la forma IFR vor
include:

- antetul oficial al institutiei (nume, sigla, adresa, telefon) si informatii referitoare la
partenerii implicati in programele respective;



- tipul programelor de studii IFR, precum si al diplomelor oferite;

- materialele/serviciile incluse in taxele de studiu (nu se vor utiliza cuvintele gratuit pentru
servicii care sunt incluse n contractul de scolarizare, respectiv garantat pentru actiuni care nu sunt
cuprinse in contractul de scolarizare).

Art.25. Materialele publicitare vor evidentia stadiul autorizarii/acreditarii programelor de
studii IFR.

Capitolul V. RESURSE DE INVATAMANT

Art.26. Sarcina prioritard a Departamentului IFR este coordonarea elaborarii de materiale
didactice concepute corespunzitor pregitirii eficiente in conditiile studiului individual. In realizarea
acestei sarcini departamentul urmareste:

a. toate disciplinele prevazute in planurile de invatdmant sd aiba acoperire cu suport de
curs tipdrit sau in format electronic, elaborate in forme specifice studiului individual;

b. fiecare material de studiu sa includd informatiile de baza, structurate conform fiselor
disciplinelor si sa contind elemente aplicative pentru clarificarea si consolidarea cunostintelor, teste
de autoevaluare, recomandari bibliografice si teme de control;

c. materialele didactice pot fi prezentate pe suporturi tiparite, sub forma compactd sau
modulard, pe suporturi magnetice audio-video, in tehnologie on-l/ine sau in format CD-ROM, sau sa
accesarea la distanta a informatiei;

d. resursele de invatare sd fie realizate corespunzator scopului pentru care au fost
dezvoltate si prezentate unitar pentru intregul program de studiu;

e. alegerea tehnologiilor informatice pentru realizarea materialelor didactice sa se faca in

f. 1in cazul utilizarii tehnologiilor bazate pe INTERNET pentru transmiterea resurselor de
invatare, sa se furnizeze studentilor un ghid de norme etice privind folosirea acestora;

g. 1n cazul disciplinelor cu suporturi de studiu multiple sa se elaboreze ghiduri de utilizare,
cu indicatii detaliate privind modul de folosire al acestora;

h. pentru disciplinele care necesitd consultarea suplimentard a unor titluri de referinta sa se
asigure studentilor conditii de documentare in bibliotecile proprii

Art.29. (1) Distribuirea resurselor de invatare este asiguratd pentru fiecare student de catre
facultatile organizatoare de programe de studii in regim IFR, conform contractului incheiat la
inceputul fiecarui an universitar.

(2) Resursele de invatare vor fi insotite de fisele disciplinelor, si orarul activitatilor
de seminar, laborator, proiect, lucrari practice, stabilite pe fiecare semestru.

Art.30. Departamentul IFR va urmari prin mijloace pedagogice specifice permanenta
incurajare a studentilor in a-si asuma responsabilitatea propriei pregatiri.

Capitolul VI. DISPOZITII FINALE

Art.31. Prezentul regulament a fost revizuit si aprobat de Senatul Universitatii Ecologice
din Bucuresti in sedinta din data de 17.10.2017.

Art.32. Prezentul Regulament de organizare si functionare a Departamentului de
inviitimant cu Frecventi Redusi intrd in vigoare de la data aprobirii.

Presedinte SENAT,
Prof. univ. dr. Constantin DANCIULESCU



